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TUTORIAL DE INGRESO A PLATAFORMA MICROSOFT LEARN 

 
1. Ingresar al link de Microsoft Education: https://learn.microsoft.com/es-es/ y seleccionar el botón de 

“Iniciar Sesión”. Debe ingresar con su usuario y contraseña institucional DNI@elp.edu.pe 

 

 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

2. Si ingresa al portal por primera vez, le pedirá que configure su perfil de usuario, tal como se muestra en 
las siguientes pantallas. 

 
 

 

 
 
 

https://learn.microsoft.com/es-es/
mailto:DNI@elp.edu.pe
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3. Una vez culminado su actualización de información, deberá ingresar a la pestaña de “Rutas de 
Aprendizaje” 
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4. Luego de esto, le mostrará una seria de rutas de aprendizaje y módulos que Ud. puede seleccionar. 
También le aparecerá un conjunto de filtros para que pueda seleccionar los cursos de su interés. 

 
 
 

 
 
 

5. Para el caso de nuestras capacitaciones, la ruta más rápida es a través del botón “Buscar” donde deberá 

colocar el nombre de la capacitación que debe llevar. Por ejemplo, en el campo “Buscar”, colocamos la 

capacitación de “Colaboración con microsoft teams” y nos filtrará todos los módulos y/o rutas de 

aprendizaje relacionadas. Luego, seleccionamos el que debemos llevar, según la indicación de la 

Dirección Académica y nuestros jefes directos. 
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6. Luego seleccionamos el curso y nos mostrará los módulos que debemos llevar para culminar dicho curso 
(tener en cuenta que hay cursos que tienen solamente 1 módulo y otros cursos tienen 2 o más módulos) 

 
 

 
 

 

 
 
 

7. Debe tener en cuenta que cada módulo exige la rendición de un test de conocimientos. Una vez 
aprobado el cuestionario deberá “desbloquear logro” para poder pasar al módulo siguiente: 
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8. Una vez que culmine todos los módulos del curso, podrá descargar el certificado ingresando a su perfil 
de usuario, ubicado en la parte superior derecha del portal. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
9. Al ingresar a su perfil, en la parte izquierda encontrará un menú con toda su actividad. Allí debe 

seleccionar “Logros”. Luego podrá visualizar el “trofeo” obtenido por cumplir con el curso. 
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10. Si llega a finalizar un curso, tendrá un trofeo, el cual podrá imprimirlo. 
Ejemplo: Finaliza el curso de “colaboración de Microsoft Teams”, solo selecciona la imagen de la 

impreso 
 
 

 
11. Finalmente, le aparecerá su certificado que acredita haber culminado todo el curso. 

 


